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Formation en généalogie à distance  

Cette formation comprend :  

¶ 48 cours par correspondance,  

¶ une semaine de formation à la généalogie pro-
fessionnelle à Blois, au centre de formation,  

¶ Trois recherches monographiques (un person-
nage du XIXè siècle, un fait divers du XIXè siè-
cle et une maison), ainsi que  

¶ Un mémoire de stage. 

La durée du stage est de 1295 heures (37 semaines) dont 
une semaine à Blois.  

Le reste du stage est à effectuer dans un dépôt d'archives 
départementale, au choix du stagiaire. 

Tarif : 2977 û TTC (TVA 0%) 

Le forum www.genealogiepro.com permet dõassurer un 
soutien perma- nent où les stagiaires 
peuvent leurs questions. 

 CLG Formation  

Page  15 

Installation dõune ®tude g®n®alogique 

Localisation : 
 

5 jours de formation ¨ Blois 
 

Contenu du stage : 
 

¶ mode d'exercice de la profession : démarches pour la mi-
se en route du cabinet de généalogie  

¶ législation sociale : charges, cotisations obligatoires et fa-
cultatives  

¶ Fiscalité : déclarations professionnelles, T.V.A  

¶ Comptabilité : tenue d'une comptabilité libérale adaptée 
à la généalogie  

¶ Fonctionnement d'un cabinet : matériel, tarifs, publicités, 
devis, tenue de dossiers, facturation, etc.  

¶ Nos rapports avec les autres généalogistes (familiaux, suc-
cessoraux), les dépôts d'archives, les cercles généalogi-
ques, présentation des chambres syndicales.  

¶ Nos rapports avec la loi : responsabilité professionnelle, 
code de déontologie, secret professionnel, procureurs de 
la république..  

¶ Internet : Internet comme outil de travail, depuis la 
conception d'un site professionnel à la publicité, en pas-

sant par la recherche sur Internet 

.. 

 
 Durée: 35 heures 



Durée: 105 heures 
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Mémoire de stage 

 

 
Le mémoire de stage permet de mettre en application tou-
tes les connaissances acquises depuis le début de la forma-
tion. 
 
Le sujet est laissé libre au stagiaire.  
 
Les recherches doivent être effectuées en trois semaines et 
couvrir un nombre suffisant de s®ries dõarchives avec obli-
gatoirement de lõ®tat civil et du notariat. 
 
Il peut sõagir de lõ®tude dõun b©timent, dõun quartier, dõune 
famille, dõun ®v¯nement, dõune profession, dõun p®riode 
dõhistoireé. 
 
Ce mémoire de stage pourra être utilisé comme exemple 
de travail par le stagiaire lorsquõil postulera dans une cham-
bre syndicale. 
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Les cours : 

 
Chaque cours comprend une partie théorie et une partie exercice. 
 
La partie exercices est ¨ effectuer dans un d®p¹t dõarchives 
départementales, au choix du stagiaire. 
 
Les exercices sont corrigés au fur et à mesure de leurs envois. 

Les Monographies :  

 
Chaque monographie permet au stagiaire de mettre en application 
lõenseignement des cours et dõen faire la synth¯se au travers dõun sujet 
quõil choisit lui-même. 
 
Cette partie est ®galement ¨ effectuer dans un d®p¹t dõarchives 
départementales au choix du stagiaire. 

Le mémoire de stage  :  

 
Un sujet, au choix du stagiaire, à traiter sur trois semaines et permettant 
la mise en application des connaissances acquises. 

Semaine dõinstallation : 

 
Tous les aspects pratiques dõune ®tude g®n®alogique familiale sont 
abordés lors de cette semaine effectuée au centre de formation. 
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G04 Etat civil : les actes de naissance  
Premi¯re ®tape administrative de la vie, lõacte de 
naissance marque lõentr®e dans le monde de toutes les 
personnes, quelques soient sa nationalité, sa religion 
ou sa race. Cet acte vous suit toute votre vie et fixe 

définitivement votre  nom, votre âge, le nom de vos 

parents, à quelques exceptions près. 

G02 : Papiers de famille : 

En d®marche pr®alable ¨ toute recherche, lõ®tude et 
lõanalyse des papiers de famille constituent la base du 
travail généalogique. Elles permettent de préciser la 
localisation géographique des recherches et de 

commencer ¨ constituer la trame de lõarbre g®n®alogique 

G01 : Numérotation  
Comment diff®rencier tous les membres dõune 
même famille, comment organiser sa généalogie, 
comment la représenter?  

G03 Etat civil : histoire  
Tout le monde conna´t lõ®tat civil. Mais savez-vous que 
celui-ci a évolué au cours des différentes époques de 
notre histoire ? 

Durée estimée 14 heures 

Durée estimée : 14 heures 

Durée estimée 14 heures 

Durée estimée  : 21 heures 

G05 Etat civil : les actes de mariage  
Institution en perte de vitesse de nos jours, le mariage 
est une manne providentielle pour les généalogistes. 
En un seul acte, vous trouvez tous les renseignements 
utiles concernant les mariés, leurs parents et parfois 

certains  membres de leur famille 

Durée estimée  21 heures 

Cours de généalogie de base  
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Biographie XIXe siècle  
Après avoir choisi une personne née et décédée au 
XIXe siècle, vous allez reconstituer sa vie en utilisant 

toutes les ressources mises à votre disposition par les 
archives départementales. 
Généalogie, patrimoine, histoire locale, archives 
militaires : tout ce qui concerne le personnage et 
lõenvironnement dans lequel il a v®cu. 
 
Ces recherches effectu®es, il ne reste plus quõ¨ ®crire 

Maison XIXe siècle  
Choisissez une maison, une ferme, un bâtiment existant 
au XIXe siècle et reconstituez son histoire, jusqu'à la 
révolution française. 
Qui l'habitait, comment est-elle passée de main en 
main ? Quelles ont été les modifications subies ? 
Quelle était sa place dans le village ? 
Une fois répondu à toutes ces questions et à bien 
d'autres encore, il ne reste plus qu'à écrire l'histoire 

reconstituée de ce bâtiment. 

Durée estimée : 72 heures 

Durée estimée : 72 heures 

Durée estimée : 72 heures 

Fait divers XIXe siècle  

Après avoir choisi un fait divers dans la presse au XIXe 
siècle, vous allez reconstituer les faits et retrouver les 
protagonistes et leur histoire en utilisant toutes les 
ressources mises à votre disposition par les archives 
départementales. 
Archives judiciaires, presse mais aussi biographie des 
protagonistes, reconstitution de lõenvironnement de 
lõ®poque. 
Ces recherches effectu®es, il ne reste plus quõ¨ ®crire 
lõhistoire, sans pr®jug®, avec lõobjectivit® du chercheur 

Les monographies  
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AD24 Série Y : Etablissements pénitenciers  

Cette s®rie comprend dõune part tous les 
documents administratifs des prisons (bâtiments, 
mobilier, personnel) et dõautre part les registres 
dõ®crou o½ sont inscrits toutes les personnes 
emprisonnées, quel que soit le type de prison : 
maison dõarr°t, de juste, de redressement... 

AD23 Série X : bienfaisance, assistance publique, 

hôpitaux  
Série essentiellement administrative sur la gestion des 
structures de bienfaisance et dõh¹pitaux, on y trouve 

aussi des listes de malade. Cõest aussi dans cette s®rie 
que les dossiers des enfants abandonnés sont archivés.  

Durée estimée : 21 heures 

Durée estimée : 21 heures 

AD25 Série W  

Depuis 1979, toutes les s®ries dõarchives, ¨ 
lõexception de la s®rie E et de la s®rie J, sont closes. 
Tous les documents postérieurs au 10 juillet 1940 
sont déposés dans la série W, quelque soit leur 
catégorie 

Durée estimée : 21 heures 

Une fois les cours suivis, le stagiaire peut passer à la 

recherche sur les monographies.  

 

Il peut alors utiliser tout ce quõil a appris dans les cours 
pr®c®dents afin dõeffectuer toutes les recherches possibles 

sur ces sujets. 

 CLG Formation  

Page  5 

G08 Etat civil : les mentions marginales  
Afin de relier les actes entre eux, ou les actes dõ®tat 
civil et les jugements qui les concernent, nous 
trouvons en marge des actes, des petits textes 
renvoyant aux uns et aux autres. Ce sont les mentions 
marginales 

G06 Etat civil : les actes de décès  
Suivant le code civil, nous sommes tous égaux devant la 
mort. Pour toute personne décédée, il existe un acte de 
décès, quelques soient la cause du décès, la religion ou 
la nationalité du décédé  

G07 Etat civil : les tables décennales et les actes 

peu ordinaires  
Aide précieuse des généalogistes, les tables décennales 
regroupe de manière non filiative mais alphabétique, les 
diff®rents actes de lõ®tat civil, par d®cennie et par commune. 
 
Certains actes sortent du cadre bien établi des 
NMD. Comment les étudier. 

Durée estimée : 21 heures 

Durée estimée  : 21 heures 

Durée estimée  : 14 heures 

G09 Les registres paroissiaux : généralités et 

registres de baptême  
Sous lõancien r®gime, les registres consignant les bapt°mes, les 
mariages et les inhumations étaient tenus par les curés. Ces 
registres ont ®volu®s jusquõ¨ la r®volution. 
Le baptême était le premier acte religieux et administratif de la 
vie 

Durée estimée  : 21 heures 

G10 Les registres paroissiaux : les mariages  
Le mariage catholique était une étape importante dans la vie 
de nos anc°tres. En g®n®alogie, cõest une ®tape 
incontournable, pour la somme de renseignements familiaux 
que ces actes nous apportent. Encore faut-il savoir décrypter 
les codes et langages de lõ®poque 

Durée estimée : 21 heures 
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G12 Les actes notariés : les notaires  
Pour connaître le patrimoine de nos ancêtres, il faut utiliser les 
actes notariés. Et pour bien comprendre les actes, il faut 
dõabord comprendre le r¹le des notaires et lõ®volution du 
notariat au cours de lõhistoire 

G11 Les registres paroissiaux : les sépultures  
La mort était la compagne quotidienne de nos ancêtres : 
maladies, guerres, accidents. 
Souvent sous estimés, les actes de sépulture peuvent nous 
apprendre beaucoup de choses sur nos ancêtres 

Durée estimée : 21 heures 

Durée estimée : 7 heures 

G16 Les actes notariés : les actes de famille 

partie 4  
 
Et après la mort ? 

G14 Les actes notariés : les papiers de famille partie 2  
Après les actes concernant le mariage, viennent les actes 
préparant la mort et le devenir des héritiers : donations, 
testaments 

G13 Les actes notariés : les papiers de famille partie 1  
Il existe plusieurs cat®gories dõactes notari®s : celle qui 
concerne en priorité les généalogistes est la catégorie papiers 
de famille. Cõest celle qui apporte le plus de renseignements 
généalogiques en même temps que le plus de renseignements 
patrimoniaux; Et au commencent, se trouvent les actes 
concernant le mariage. 

G15 Les actes notariés : les papiers de famille partie 3  
Après le mariage et la préparation de la mort, vient cette 
dernière et les actes les plus complets qui nous puissions 
trouver sur le patrimoine : les successions 

Durée estimée : 21 heures 

Durée estimée : 21 heures 

Durée estimée : 28 heures 

Durée estimée : 21 heures 
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AD20 Série  O : administration communale  
Ces archives concernent tout lõadministratif de la commune et 
concerne surtout le patrimoine immobilier de celle -ci. 

AD18 Série M : administration générale et 

économie partie 2  
Cette partie concerne tout ce qui est police, santé 
publique, population, et travail sous toutes ses formes 

AD17 Série M : administration générale et économie 

partie 1  
Sous cette appellation r®barbative se cache lõune des s®ries les 
plus riches de la période post-révolutionnaire.  
Cette partie traite de lõadministration g®n®rale, du personnel 
administratif et des élections 

AD19 Séries N, P et Z : administrations 

départementales, finances et sous -préfecture  
Ces séries présentent surtout un intérêt administratif. Elles sont 
parfois inexistantes. Mais il est intéressant de savoir ce qui existe 
sur ces sujets dans votre département ou votre région. Surtout 
au niveau des sous préfectures 

Durée estimée : 21 heures 

Durée estimée : 21 heures 

Durée estimée : 28 heures 

Durée estimée 21 heures 

AD22 Série S : travaux publics et transports  
Cette série est constituée des archives des services qui gèrent 
les moyens de communications et les sources d'énergie : 
ponts et chaussée, chemins de fer, service hydraulique 
navigables, mines, carrières, usines métallurgiques, fonderies.. 

AD21 Série R: les archives militaires  
Les archives militaires au niveau des archives départementales 
sont riches sur l'histoire militaire locale, mais aussi sur les 
périodes de guerre, les prisonniers de guerre, en fait tout ce qui 
concerne l'armée au niveau du département. Les conscriptions 
ne sont pas abordées dans ce cours car elles font déjà l'objet du 
cours G22. 

Durée estimée : 21 heures 

Durée estimée : 21 heures 



SARL  CLG Formation-Recherches 

Page  10 

AD12 Série E : fonds de famille et corporations  
Les différents aspects de la série E qui sont traités ici excluent 
les actes notariés, les registres paroissiaux et les registres de 
lõ®tat civil qui font lõobjet dõun autre cours.  

AD11 Séries D et T : instruction publique, science et 

art  
Ces deux s®ries concernent lõenseignement, avec une grande 
disparit® de documents entre lõancien r®gime et la p®riode 
post-révolutionnaire.  

Durée estimée : 14 heures 

Durée estimée : 14 heures 

AD16 Série L : archives révolutionnaires  
La série L regroupe toutes les autres séries mais sur un 
laps de temps très court : la période révolutionnaire. Elle 
est dense et souvent très administrative mais source de 
renseignements important sur époque. 

AD15 Séries G, H et V : le clergé partie 2  

 
Suite du clergé séculier, le clergé régulier et le clergé après la 
révolution  

Durée estimée : 14 heures 

Durée estimée : 21 heures 

Durée estimée : 21 heures 

Durée estimée : 35 heures 

AD13 Séries F, I et J : archives entrées par voie 

extraordinaire  
Ces séries concernent les archives entrées par voie extraordinaire, 
après que le cadre de classement des archives ait été clos.  

AD14 Séries G, H et V : le clergé partie 1  
Le séries concernant le clergé et la vie religieuse sont séparés 
en Clerg® s®culier, Clerg® r®gulier dõancien r®gime et clerg® 
avant la s®paration de lõ®glise et de lõ®tat. La premi¯re partie 
concerne le clergé séculier 
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G20 Les actes notariés : actes divers  
Ces actes nõentrent dans aucune des cat®gories pr®c®dentes 
mais ont jou® leur r¹le dans lõhistoire et la vie de nos 
ancêtres. Il serait dommage de les oublier. 
Contrats dõapprentissage, lettres de voiture, march®s,... 

G18 Les actes notariés : les actes de crédit  
Contrairement ¨ une id®e re­ue, le cr®dit nõest pas une 
notion moderne. Il existait d®j¨ sous lõancien r®gime mais 
sous une forme différente de maintenant.  

G17 Les actes notariés : les actes de propriété  
Après les actes de famille, les actes concernant la propriété 
permettent de compl®ter lõhistoire patrimoniale des 
familles : ventes, baux, r®parationsé. 

G19 Les actes notariés : liés aux circonstances 

politiques  
Certains actes ont perdur® jusquõ¨ nos jours, dõautres ont 
subi les fluctuations politiques du pays et leur durée de vie a 
parfois été très éphémère: foi et hommages, aveux, 
déclarations censives, nomination  

Durée estimée : 21 heures 

Durée estimée : 14 heures 

Durée estimée : 21 heures 

Durée estimée : 21 heures 

G21 Recensements civils  
Une vrai mine de renseignements pour les généalogiques : 
recensements quinquennaux, recensements révolutionnaires, 
listes ®lectoralesé.. 

Durée estimée : 21 heures 

G22 Recensements Militaires  
R®serv®e ¨ lõhistoire des hommes, la conscription militaire a ®volu® au 
rythme des changements de gouvernements et des guerres qui ont 
émaillé notre histoire. 

Durée estimée : 21 heures 


